โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม
แบบรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุ่มสาระการเรียนรู้/ระดับชั้น/หน่วย/โครงการ/ฝ่าย......................................................................................
ประจำภาคต้น (เม.ย.-ก.ย.)   ประจำภาคปลาย (ต.ค.-มี.ค.) ปีการศึกษา 255......
รายงานโดย...............................................................
	ภาระงาน
	ผลการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ

	
	ปริมาณ
(จำนวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เล่ม ฯลฯ)
	คุณภาพ
(ความพึงพอใจ/ความถูกต้อง /
รวดเร็วตรงเวลา – ระบุระดับ 1 - 5)
	

	ภาระงานประจำ
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	ภาระงานสร้างสรรค์ ริเริ่มใหม่/โครงการ
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	


หมายเหตุ   โครงการที่ขออนุมัติกรรมการประสานงานด้านบริหารโรงเรียนทั้งที่ของบประมาณดำเนินการ หรือไม่ต้องใช้งบ  ให้รายงานผลการดำเนินงานแต่ละโครงการ โครงการละ 
1 หน้ากระดาษ
โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม
                  -ตัวอย่าง-            แบบรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุ่มสาระการเรียนรู้/ระดับชั้น/หน่วย/โครงการ/ฝ่าย.....สาระทัศนศิลป์
ประจำภาคปลาย (ต.ค..พ.ศ.2553 มี.ค. ...พ.ศ3554.) ปีการศึกษา 2553
รายงานโดย ผศ.ทินกร   บัวพูล
	ภาระงาน
	ผลการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ

	
	ปริมาณ
(จำนวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เล่ม ฯลฯ)
	คุณภาพ
(ความพึงพอใจ/ความถูกต้อง /
รวดเร็วตรงเวลา ฯลฯ – ระบุระดับ 1 - 5)
	

	ภาระงานประจำ
	1.  จัดการเรียนการสอนทัศนศิลป์นักเรียน ป.1 – 6 
	นักเรียนผ่านการเรียนรู้ 1,612 คน
	นักเรียนพึงพอใจระดับ 4
	

	
	2. ดูแลนิสิตฝึกประสบการณ์วิชาชีพ คณะครุศาสตร์
	นิสิตผ่านการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
6 คน
	นิสิตพึงพอใจ ระดับ 5
	

	
	3. จัดทำแผนการจัดการเรียนรู้
	แผนการเรียนรู้ 6 เล่ม
	ความสำเร็จ  ระดับ 5
	

	
	4. จัดป้ายนิเทศ ชั้นล่างอาคาร 2
	ป้ายนิเทศ 3 ป้าย
	รวดเร็วตรงเวลาระดับ  4  
	

	
	5. จัดทำรายงานผลการประเมินตนเองและรับการประเมินคุณภาพก่อนการประเมิน และทำฉบับ แก้ไขหลังการประเมิน
	-รายงานผลการประเมินตนเอง 1 เล่ม
-รายงานผลการประเมินตนเอง ฉบับแก้ไข 1 เล่ม
	ถูกต้อง / รวดเร็วตรงเวลาระดับ 5
	

	
	6. จัดทำงบประมาณ
	เอกสารการของบประมาณของกลุ่มสาระ 1 รายการ
	ถูกต้อง / รวดเร็วตรงเวลาระดับ 5
	

	
	7. รายงานผลการปฏิบัติงานภาคปลายของกลุ่มสาระ
	รายงานผลการปฏิบัติงานภาคปลายของกลุ่มสาระ 1 รายการ

	ถูกต้อง / รวดเร็วตรงเวลาระดับ 5
	

	ภาระงานสร้างสรรค์ ริเริ่มใหม่/โครงการ
	1. นิทรรศการภาพเขียนนักเรียน หัวข้อ “4 เดือน 4 มาตรการ”
	รายงานผลการดำเนินงาน 1 รายการ

	ตรงเวลา ระดับ 5
	

	
	2. นิทรรศการภาพเขียนนักเรียน หัวข้อ “วันพ่อ”
	รายงานผลการดำเนินงาน 1 รายการ
	ตรงเวลา ระดับ 5
	

	
	3. โครงการพัฒนาทักษะทางศิลปะให้แก่คณาจารย์และบุคลากร
	-รายงานผลการดำเนินงาน 1 รายการ
-คณาจารย์และบุคลากรที่ได้รับประสบการณ์ 33 คน
	ตรงเวลา ระดับ 3
ผู้ร่วมกิจกรรมมีความพึงพอใจ ระดับ 4
	

	
	4. โครงการพัฒนาศักยภาพด้านศิลปะสำหรับนักเรียน ป.1
	รายงานผลการดำเนินงาน 1 รายการ
นักเรียนที่ได้รับประสบการณ์ 20 คน
	ตรงเวลา ระดับ 4
นักเรียนมีความพึงพอใจระดับ 4
	

	
	5. โครงการจิตรกรน้อย สำหรับนักเรียน ป. 2-5
	รายงานผลการดำเนินงาน 1 รายการ
นักเรียนที่ได้รับประสบการณ์ 20 คน
	ตรงเวลา ระดับ 4
นักเรียนมีความพึงพอใจระดับ 4
	


หมายเหตุ   โครงการที่ขออนุมัติกรรมการประสานงานด้านบริหารโรงเรียนทั้งที่ของบประมาณดำเนินการ หรือไม่ต้องใช้งบ  ให้รายงานผลการดำเนินงานแต่ละโครงการ โครงการละ 
1 หน้ากระดาษ
แบบติดตามและประเมินโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2554
โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม
1.  ชื่อโครงการพัฒนาศักยภาพด้านศิลปะสำหรับนักเรียน ป.1
2.  วัตถุประสงค์
2.1  เพื่อเปิดโอกาสให้นักเรียนที่ต้องการพัฒนาผลงานของตนเองได้มีช่วงเวลาทำงานเพิ่มเติม
2.2   เพื่อให้นักเรียนที่ทำงานไม่ทัน  หรือลาหยุด สามารถมีช่วงเวลาทำงานเพิ่มเติมได้
3.  เป้าหมาย/ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ        
เชิงปริมาณ นักเรียนได้รับประสบการณ์ตามวัตถุประสงค์ข้อ 1 จำนวน.20 คน  และตาม                
                 วัตถุประสงค์ข้อ 2 จำนวน.30 คน  
เชิงคุณภาพ  นักเรียนที่ได้รับประสบการณ์มีความพึงพอใจระดับ..ดี..
4.  ผลการดำเนินงาน   งานสำเร็จ ตามเป้าหมาย
5.  งบประมาณ            นักเรียนใช้วัสดุอุปกรณ์ของตนเอง
6.  ระยะเวลาดำเนินการ  สิงหาคม พ.ศ.2553 – กุมภาพันธ์ พ.ศ.2554
7.  เจ้าภาพหลัก กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ สาระทัศนศิลป์
8.  ปัญหา/อุปสรรค  และข้อเสนอแนะ  นักเรียนมีความสนใจเป็นจำนวนมาก แต่ไม่สามารถรับเข้าร่วมโครงการได้ทุกคน  และเมื่อนักเรียนเข้าร่วมโครงการแล้ว บางคนมาร่วมกิจกรรมไม่สม่ำเสมอ
โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม
แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน หน่วยงบประมาณ
ประจำภาคปลาย (ต.ค.  2553 - มี.ค.2554) ปีการศึกษา 2553
รายงานโดย นางธัญสุดา  เปลี่ยนสีเพ็ชร
	ภาระงาน
	ผลการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ

	
	ปริมาณ
(จำนวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เล่ม ฯลฯ)
	คุณภาพ
(ความพึงพอใจ/ความถูกต้อง /
รวดเร็วตรงเวลา – ระบุระดับ 1 - 5)
	

	ภาระงานประจำ
	1. จัดทำงบประมาณเงินทุนโรงเรียน ปีงบประมาณ 2555
	1 รายการ
	รวดเร็ว ตรงเวลา / ความถูกต้อง
ระดับ 4
	

	
	2. จัดทำงบประมาณแผ่นดิน ปีงบประมาณ 2555
	1 รายการ
	รวดเร็ว ตรงเวลา / ความถูกต้อง
ระดับ 4
	

	
	3. ตรวจสอบงบประมาณโครงการบริการวิชาการที่มีรายได้ และไม่มีรายได้
	111 โครงการ
	รวดเร็ว ตรงเวลา / ความถูกต้อง
ระดับ 5
	

	
	4. ขอรหัสโครงการ เพื่อupload งบประมาณโครงการบริการวิชาการที่มีรายได้ในระบบ Cu-erp 
	50 โครงการ
	รวดเร็ว ตรงเวลา / ความถูกต้อง
ระดับ 4
	

	
	5. รายงานผลและติดตามการใช้งบประมาณ
-  งบประมาณเงินทุนโรงเรียน
-   งบประมาณแผ่นดิน เฉพาะ
     * เงินอุดหนุน ค่าใช้จ่ายการจัดการศึกษาขั้น
        พื้นฐาน  และเงินอุดหนุนโครงการเรียนฟรี 15 ปี
     *ค่าสาธารณูปโภค
	2 ครั้ง
6  ครั้ง
	รวดเร็ว ตรงเวลา / ความถูกต้อง
ระดับ 5
	

	
	6.ให้คำปรึกษา  หาข้อมูลเพิ่มเติม และประสานงาน
	
	ความพึงพอใจของผู้รับบริการ ระดับ 5
	

	ภาระงานสร้างสรรค์ ริเริ่มใหม่/โครงการ
	1. ใช้โปรแกรม EXCEL เก็บข้อมูลการใช้จ่ายเงินในระดับกลุ่มสาระ หน่วยงาน และโครงการต่าง ๆ
	โปรแกรม EXCEL เก็บข้อมูลการใช้จ่ายเงิน
	รวดเร็ว / ความถูกต้องของข้อมูล
ระดับ 5
	

	
	2. พัฒนาแบบฟอร์มการกรอกงบประมาณ  และโครงการสำหรับปีงบประมาณ 2555
	แบบฟอร์ม
	ความพึงพอใจของผู้รับบริการ ระดับ 3
	

	
	3. ปรับปรุงแบบฟอร์มการขออนุมัติดำเนินโครงการให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน (ร่วมกับฝ่ายวิชาการ) พร้อมทั้งกำหนดวิธีการส่งโครงการเพื่อขออนุมัติ
	วิธีการ
	ความพึงพอใจของผู้รับบริการ ระดับ 4
	


ปัญหา
1.  การส่งข้อมูลการของบประมาณของโครงการ หน่วยงานต่าง ๆ ล่าช้าไม่ตรงวันที่กำหนด
2.  เอกสาร/คำสั่งจากมหาวิทยาลัย คณะฯ มาถึงผู้ดำเนินการล่าช้า  ทำให้การดำเนินการมีเวลาน้อย บางครั้งส่งได้ไม่ทันตามกำหนดเวลา หรือข้อมูลไม่สมบูรณ์ ไม่เป็นปัจจุบัน 
การแก้ปัญหา
1. กรณีงบประมาณจะใช้ข้อมูลเดิมในการพิจารณา
2. กรณีโครงการต่าง ๆ ให้ดำเนินโครงการไปก่อน
3. ควรมีการประสานงานด้วยวาจาในการขอเอกสารมาดำเนินการก่อน
